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(Döï Thaûo) 

QUY CHEÁ LAØM VIEÄC 
TAÏI ÑAÏI HOÄI COÅ ÑOÂNG THÖÔØNG NIEÂN 2019 

 
Muïc tieâu: 

- Ñaûm baûo nguyeân taéc coâng khai, coâng baèng vaø daân chuû; 
- Taïo ñieàu kieän thuaän lôïi cho coâng taùc toå chöùc vaø tieán haønh cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng 

thöôøng nieân 2019 
Ban toå chöùc kính trình Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thoâng qua Quy cheá laøm vieäc taïi Ñaïi hoäi nhö sau: 

 
I. TRAÄT TÖÏ CUÛA CUOÄC HOÏP 

1. Taát caû caùc coå ñoâng ñeán tham döï hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng phaûi maëc trang phuïc lòch söï, 
nghieâm tuùc. 

2. Coå ñoâng khi vaøo phoøng hoïp phaûi ngoài ñuùng vò trí hoaëc khu vöïc do Ban toå chöùc ñaõ quy ñònh, 
tuyeät ñoái tuaân thuû theo söï saép xeáp vò trí cuûa Ban toå chöùc. 

3. Khoâng huùt thuoác laù trong phoøng hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng. 
4. Khoâng noùi chuyeän rieâng, söû duïng ñieän thoaïi di ñoäng trong luùc dieãn ra cuoäc hoïp. Taát caû caùc 

maùy ñieän thoaïi di ñoäng phaûi ñöôïc taét hoaëc ñeå cheá ñoä yeân laëng. 
 

II. PHAÙT BIEÅU YÙ KIEÁN TAÏI ÑAÏI HOÄI 
1. Nguyeân taéc:  

Coå ñoâng tham döï hoïp muoán phaùt bieåu yù kieán phaûi ñöôïc söï ñoàng yù cuûa Chuû toïa. 
2. Caùch thöùc phaùt bieåu:  

Coå ñoâng phaùt bieåu ngaén goïn vaø taäp trung vaøo ñuùng nhöõng noäi dung troïng taâm caàn trao ñoåi, 
phuø hôïp vôùi noäi dung chöông trình nghò söï cuûa cuoäc hoïp ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng 
thoâng qua. Chuû tòch ñoaøn seõ saép xeáp cho coå ñoâng phaùt bieåu theo thöù töï ñaêng kyù, ñoàng thôøi 
giaûi ñaùp caùc thaéc maéc cuûa coå ñoâng. Coå ñoâng khoâng nhaéc laïi nhöõng yù kieán ñaõ phaùt bieåu 
tröôùc, thôøi gian phaùt bieåu khoâng quaù 5 phuùt/ laàn. 

 
III. TRAÙCH NHIEÄM CUÛA CHUÛ TÒCH ÑOAØN 

1. Ñieàu khieån cuoäc hoïp theo ñuùng Ñieàu leä Coâng ty, noäi dung Chöông trình nghò söï, caùc theå leä, 
quy cheá ñaõ ñöôïc ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thoâng qua. Chuû tòch ñoaøn laøm vieäc theo nguyeân taéc 
taäp trung daân chuû, quyeát ñònh theo Luaät doanh nghieäp vaø Ñieàu leä Coâng ty. 

2. Höôùng daãn cuoäc hoïp thaûo luaän, laáy yù kieán bieåu quyeát caùc vaán ñeà naèm trong noäi dung 
chöông trình nghò söï cuûa cuoäc hoïp vaø caùc vaán ñeà lieân quan trong suoát quaù trình hoïp. 

3. Giaûi quyeát caùc vaán ñeà naûy sinh trong suoát quaù trình hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng. 
 
 
 
 

COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 
Ñoäc laäp – Töï do – Haïnh phuùc 

-------------- 

    TP.HCM, ngaøy 09 thaùng 05 naêm 2019 

COÂNG TY COÅ PHAÀN CHÖÔNG DÖÔNG 
 

 
 

 
 



                                       COÂNG TY COÅ PHAÀN CHÖÔNG DÖÔNG          |  
 

2 

IV. TRAÙCH NHIEÄM CUÛA THÖ KYÙ CUOÄC HOÏP 
1. Ghi cheùp ñaày ñuû, trung thöïc toaøn boä noäi dung dieãn bieán cuoäc hoïp vaø nhöõng vaán ñeà ñaõ ñöôïc 

caùc coå ñoâng thoâng qua hoaëc coøn löu yù taïi cuoäc hoïp. 
2. Soaïn thaûo Bieân baûn cuoäc hoïp vaø Nghò Quyeát veà caùc vaán ñeà ñaõ ñöôïc thoâng qua taïi cuoäc hoïp 

cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thöôøng nieân. 
 

V. TRAÙCH NHIEÄM CUÛA BAN KIEÅM PHIEÁU & BAN BAÀU CÖÛ 
1. Xaùc ñònh keát quaû bieåu quyeát, baàu cöû cuûa coå ñoâng veà caùc vaán ñeà ñeä trình taïi cuoäc hoïp. 
2. Nhanh choùng coâng boá keát quaû bieåu quyeát, baàu cöû cho Ñaïi hoäi. 
3. Xem xeùt vaø baùo caùo vôùi Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng quyeát ñònh nhöõng tröôøng hôïp vi phaïm quy 

cheá baàu cöû hoaëc ñôn töø khieáu naïi veà baàu cöû. 
 

Treân ñaây laø toaøn boä quy cheá laøm vieäc cuûa cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thöôøng nieân 2019 
cuûa Coâng ty coå phaàn Chöông Döông 

 
 

BAN TOÅ CHÖÙC 
 
 
 
 

 
 

 

  


	(Döï Thaûo)

